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Temeljem clanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine br.
75/2021) i ¢lanka 2. stavak 1. Naputka o broj¢anim oznakama pismena, te sadrzZaju evidencija
uredskog poslovanja (,Narodne novine", broj 132/21) i ¢lanka 23. Statuta JVP Metkovié, dana 27.
prosinca 2021. godine zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe Metkovi¢ donosi

PLAN \
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA 1 BROJCANIH OZNAKA
STVARATELJA I PRIMATELJA AKATA U 2023. GODINI

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja I primatelja akata (u daljnjem
tekstu: Plan), utvrduje se okvir za odredivanje klasifikacijskih oznaka za akte, natin dodjeljivanja
brojtanih oznaka za akte koji se pojavljuju u radu Javne vatrogasne postrojbe Metkovi¢,Mostarska
10/1,20 350 Metkovi¢ (u daljnjem tekstu: JVP), prema njihovu sadrZaju i obliku, te brojtane
oznake stvaratelja i primatelja akata.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi odreduju se prema
slijede¢em klasifikacijskom okviru




004 LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE
004-01 01 Temeljne slobode, prava i eticka pitanja, suzbijanje diskriminacije
004-02 01 Zastita prava i interesa djece
004-03 01 Ravnopravnost spolova
004-04 01 Zastita prava i interesa osoba s invaliditetom -
004-05 01 Ostali poslovi zastite temeljnih prava i sloboda
007 USTANOVE (OPCENITO)
007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnost
007-02 01 Vatrogasno vijece (imenovanje, razrjeSenje, mandat)
007-03 01 Sjednice Vatrogasnog vijeéa
007-03 02 Poslovnik o radu Vatrogasnog vijeca
007-04 01 Opé¢i akti - statut, pravilnici i dr.
007-05 01 Ostalo
008 INFORMIRANJE
008-01 01 Pristup informacijama
008-01 02 Sluzbenik za informiranje
008-01 03 Upisnik i pojedinacni zahtjevi
008-01 04 Godi$nje izvje$ée o provedbi ZPPI
008-01 05 Ostalo
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
01 Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka
02 Imenovanje sluzbenika za zaStitu osobnih podataka
03
1 025-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih osoba s javnim ovlastima
029 RADNA TIJELA U SASTAVU A
I JAVNOPRAVNIH TIJELA
029-01 01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela

Imenovanja

PRAVNO |

i razrjeSenja ¢lanova radnih skupina

ORGANIZACIJA, METODE 1 TEHNIKE RADA

030-01 01 Organizacija rada i radni procesi o
030-02 01 Telekomunikacijska oprema
030-03 01 Uredska pomagala i strojevi )
031 PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE ZASTITE 1 DRUGE
USLUGE, TEHNICKI 1 POMOCNI POSLOVI, OZNAKE 1 OBAVIJEST]
031-01 01 Natpisne i oglasne ploce
031-02 01 Prijamna sluzba B |
031-03 01 Pomocéno-tehnicke sluzbe
031-04 01 Usluge CiSéenja i odrzavanja
031-05 01 Odrzavanje voznog parka
031-06 01 Ostalo
032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO POSLOVANJE
032-01 01 Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge
032-02 01 Struc¢na biblioteka i ¢asopisi
| 032-03 01 Sluzbena glasila
032-04 01 Ostalo
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
034-01 01 Opéi upravni postupak
034-02 01 Upravni spor ?
034-03 01 lzdavanje potvrda (opéenito) '




034-03 02 Izdavanje potvrda iz radnih odnosa
034-03 03 lzdavanje potvrda o plaéi
034-03 04 Izdavanje potvrda o stazu s uveéanim trajanjem |
034-03 05 Izdavanje potvrda o uredno izvr§enim obvezama (probni rad i dr.)
034-04 01 Ostalo
035 UREDSKO POSLOVAN]JE
035-01 01 DonoSenje plana klasifikacijskih oznaka i plana brojéanih oznaka
035-02 01 Postupanje s pismenima
035-03 01 Evidencije ) _
035-04 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju
| 035-05 01 Ostalo
036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
036-01 01 Cuvanje, zaStita, obrada, vrednova nje, odabiranje, koristenje
dokumentarnog gradiva
036-02 01 [zlu¢ivanja dokumentarnog gradiva
036-03 01 Predaja arhivskog gradiva nadleZznom arhivu
036-04 01 Ostalo
037 OVJERE
037-01 01 Ovjere rukoplsa potpisa, preslika poslovnih knjiga i ostalo
038 PECATI, ZIGOVI 1 STAMBIL]JI
038-01 01 Postupak pribavljanja odobrenja za izradu pecata i Zigova s grbom
Republike Hrvatske
038-01 02 Uporaba, ¢uvanje i uni$tavanje pecata i zigova
038-02 01 Izrada $tambilja
038-03 01 Ostalo
| 039 UPRAVLJANJE KVALITETOM
039-01 01 Nacela, standardi i zahtjevi za upravljanje kvalitetom, za
optlmlzacuom
041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
041-01 01 Nadzor nad zakonito$éu rada postrojbe
041-02 01 Nadzor nad zakonito$éu rada radnika postrojbe
041-03 01 Ostalo |
042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU
042-01 01 Unutarnja revizija, revizija
042-02 01 Procedure
042-03 01 Ostalo
043 UPRAVNA INSPEKCIJA
043-01 01 Poslovi inspekcijskog nadzora
043-02 01 Postupanje po prijavama
043-03 01 Ostalo
QE ..... = Ena i D \ :
050 PREDSTAVKE | PRITUZBE NA RAD POSTRO[BE
050-01 01 Predstavke i prituzbe gradana, organizacija civilnog drustva, udruga
isl. |
050-02 01 Ostalo
053 MOLBE 1 PRIJEDLOZ]
053-01 01 Molbe i prijedlozi upuéeni postrojbi
053-02 01 Ostalo
061 IAVNE NAGRADE 1 PRIZNAN]A
061-01 01 Javne nagrade i priznanja




08 DUZNOSNIC e T
081 UZNOSNICI U JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE
081-01 01 Akti gradonacelnika (naputci, suglasnostii dr.)
081-02 01 Ostalo
i AD ]
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA
100-01 01 Utvrdivanje potrebe za zapoS$ljavanjem |
100-02 01 Savjetovanje sa Sindikatom
100-03 01 Suglasnosti za zaposljavanje
100-04 01 Natjedaji (odluke o raspisivanju natjecaja, imenovanju povjerenstva,
odluke o odabiru, obavijesti kandidatima) '
100-05 01 Odluke o imenovanju (zamjenika zapovjednika, pomoc¢nika i dr.)
100-06 01 Oglasi za zapoSljavanje
100-07 01 Ostalo
103 USMJERAVANJE U ZANIMANJIMA
103-01 01 Prekvalifikacija, dokvalifikacija
01
110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU
110-01 01 Prava i obveze zaposlenih - opéenito
110-02 01 Evidencije zaposlenih
110-03 01 Ovlastenje za potpisivanje
110-03 02 Ovlastenje za registraciju kod nadleZnih tijela
110-04 01 Ostalo '
112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U
SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR 0O DJELU, DOPUNSKI
RAD 1 OSTALO
112-01 01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na neodredeno vrijeme
112-02 01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme o
112-03 01 Ugovor o djelu, autorskom radu
112-04 01 Zasnivanje radnog odnosa s pripravnikom
112-04 02 RjeSenje pripravnicki staz
112-05 01 Kretanje u sluZbi (premjestaji, raspored i dr.)
112-06 01 Ugovor 3kolovanje-prekvalifikacija
112-07 01 Sindikat i socijalno partnerstvo N
112-08 01 Ostalo .
113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE
RADA
113-01 01 Radno vrijeme
113-02 01 Rjesenja o godiSnjim odmorima
113-03 01 RjeSenja/0dluke o placenim i neplaéenim dopustima
113-04 01 Bolovanja )
113-05 01 Ostalo (obustava rada-Strajk)
113-06 01 Slobodni dani O
113-07 01 Ostalo
114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA 1 DISCIPLINSKA
, ODGOVORNOST
| 114-01 01 | Postupak zbog lake povrede sluzbene duznosti
114-02 01 Postupak zbog teske povrede sluzbene duznosti
114-03 01 Postupak utvrdivanja odgovornosti za Stetu N




114-04 01 Ostalo
115 ZASTITA NA RADU
115-01 01 Zastita na radu - opcenito
115-02 01 Ozljede na radu
115-03 01 Posebna zastita Zena, djece i osoba s invaliditetom
115-04 01 Utvrdivanje zdravstvene sposobnosti (osim za vatrogasce)
115-05 01 Ostalo
116 INSPEKCIJA RADA
116-01 01 Inspekcijski poslovi u podruéju rada
116-02 01 Inspekcijski poslovi u podruéju zadtite na radu
116-03 01 Ostalo
117 RADNI STAZ
117-01 01 Minuli rad
117-02 01 Evidencije o radnom stazu
117-03 01 Utvrdivanje radnog staza
117-04 01 Ostalo
1a [ UFRAVLHANE LIUDSKIM PUTENTI ALIMA, OU)ENJIVANIE ]
OSTALO
1 119-01 01 Upravljanje ljudskim potencijalima - opéenito
119-02 01 Ocjenjivanje radnika
119-03 01 Kadrovske evidencije
119-04 01 Ostalo
120 ST}ECAN[E PLACE
120-01 01 Utvrdivanje place - opéenito
120-02 01 Dodaci na pla¢u
- 120-03 01 Administrativne zabrane, ovrhe na plaéiisl. °
120-04 01 Ostalo
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 01 Dnevnica
| 121-01 02 Terenski dodatak
121-02 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-03 01 Naknada za topli obrok
121-04 01 Regres za godi3nji odmor
| 121-05 01 BoZi¢nica, dar za Uskrs
121-06 01 Dar djetetu
121-07 01 Jubilarne i druge nov¢ane nagrade
121-08 01 Otpremnine
| 121-09 01 Pomo¢ u slu¢aju rodenija djeteta
121-09 02 Pomo¢ u slucaju smrti
121-10 01 Autorski honorari, ugovori o djelu
121-11 01 Prekovremeni rad
121-12 01 Plaé¢eni dopust
121-13 01 Naknade za rad van radnog vremena
121-14 01 Ostalo (prava po Knlektwnom ugovory, npr.
13 [RUCNO | IE 1 OSPOSORBLJA! g
1 130 TECA]EVI SAV]ETOVAN]A I STRUCNA PUTOVANIA
130-01 01 Tecajevi, savjetovanja i seminari, struéna putovanja, kongresi
130-02 01 Natjecanja (vatrogasna i ostala)
130-03 01 Ostalo
131 SPECIJALIZACIJE 1 DRUGA STRUCNA USAVRSAVANJA
131-01 01 Opcenito specijalizacije i struéna usavr§avanja




VJEZBENICI, PRIPRAVNICI 1 STRUCNA PRAKSA

132-01 01 Vijezbenici, pripravnici, struéno osposobljavanje, vieZbeni¢ki i
pripravniéki staz
132-02 01 Struc¢na praksa N
132-03 01 Ostalo
133 DRZAVNI i STRUCNI ISPITI il
133-01 01 DrZzavni ispit
133-02 01 StruEm ISpit
140 MIROVINSKO OS]GURAN}E
140-01 01 Starosna mirovina po opéem i posebnom propisu (ZMO i ZOV)
140-02 01 Ostalo
141 INVALIDSKO OSIGURANJE
141-01 01 Invalidska mirovina B
141-02 01 Ostalo
15 _{ SINDIKATE UDRUG] s
150 SINDIKAT]
150-01 01 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata
150-02 01 Ostalo
152 KOLEKTIVNI UGOVORI
152-01 01 Kolektivni ugovor
152-02 01 Pregovaracki odbor
152-03 01 Kolektivno pregovaranje
152-04 01 Ostalo -
i '
240 CIVILNA ZASTITA ;i
240-01 01 Civilna zaStita - opéenito
240-02 01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zastite N
240-03 01 StoZeri civilne zastite
240-04 01 Operativne snage sustava civilne zaétite
240-05 01 Popuna i mobilizacija ]
240-06 01 Sklonista
240-07 01 Obuka i vieZbe
240-08 01 Ostalo
242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE ZASTITE
242-01 01 Opcenito
242-02 01 Pojedinacni predmeti inspekcijskog nadzora
244 ISPITIVANJE TEHNIKE, UREDAJA, OPREME, SREDSTAVA ZA
GASENJE POZARA 1 OPREME 5
244-01 01 Poslovi ispitivanja i testiranja tehnike, uredaja i opreme
244-02 01 Ostalo
245 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA
245-01 01 Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i eksplozija
245-02 01 Vatrogasni pristupi
245-03 01 Osposobljavanje pucanstva — vatrogasni minimum
245-04 01 Ostalo ]
| 246 ZASTITA 1 SPASAVANJE
| 246-01 01 Sustav 112
246-02 01 Sustav zadtite i spadavanja gradana
| 246-03 01 | Osposobljavanije i usavr§avanje sudionika zastite i spaSavanja
| 246-04 01 | Ostalo




Ll e VATROGAST! B S e
250 USTROJAVANIJE, OSNIVANJE 1 RAD VATROGASNIH POSTROJBI |
VATROGASNIH ORGANIZACIJA
250-01 01 Nacin ustrojavanja, obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi i
organizacija
250-02 01 Suglasnosti za imenovanje zapovjednika
250-03 01 Suglasnosti na statut, izmjene i dopune statuta i drugih opcih ili
pojedinaénih akata
250-04 01 Podaci o intervencijama, Zapisnici s intervencija
250-05 01 Vatrogasna oprema i tehnika
250-06 01 Plan nastave i vjeZbi
250-06 02 Vatrogasne vjezbe
250-06 03 Elaborati
250-07 01 Izdavanje suglasnosti za gradevine, suglasnosti za vatrogasna i
ostala osiguranja
250-08 01 Dobrovoljna vatrogasna druétva
250-09 01 Ostalo
251 ZAPOVIJEDANJE |
251-01 01 Zapovijedanije vatrogasnim intervencijama ) ]
| 251-02 01 Angaziranje vatrogasnih ispomo¢i - dislokacije
251-03 01 Ostalo
253 ZASTITA VATROGASACA
253-01 01 Lijecnicki pregledi vatrogasaca - redovni i vanredni
253-02 01 Prava u slucaju smrti, ozljede
253-03 01 Odgovornost za $tetu
253-04 01 Zastita na vatrogasnoj intervenciji
253-05 01 Naknade, jednokratne pomoéi i ostalo (po ZOV-u)
253-06 01 Ostalo
254 INSPEKCIJSKI NADZOR U SUSTAVU VATROGASTVA 3
254-01 01 Inspekcijski nadzor ]
254-02 01 Evidencije
254-03 01 Ostalo
3 0SPO :
311 USLUZNA DJELATNOST JVP OPATIJA =
311-01 01 Cjenik |
311-02 01 Ponude
311-03 01 Osiguranje objekata bez vozila
311-03 02 Osiguranje objekata s vozilima i
311-04 01 Osiguranje javnih skupova bez vozila
311-04 02 Osiguranje javnih skupova s vozilima
311-05 01 Povezivanje sustava za dojavu poZara na Vatrogasno operativni
centar ]
311-06 01 Ispumpavanje vode
311-07 01 Sanitarna rezidba
311-08 01 Odrzavanje vatrogasnih aparata
311-09 01 Nabavka novih vatrogasnih aparata .
311-10 01 Nabava vatrogasne opreme ]
311-11 Ostale usluge
34 | PROMET 1 KOMUNIKACIIA
344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE 1 POSTANSKE USLUGE s
| 344-01 01 PoStanske usluge

L




Elektronic¢ke komunikacije
Radio veze, dozvole za rad radio stanice
Ostalo
| PROSTORNO UREDENJE 1 Z

ZASTITA OKOLISA
Mijere zastite okolisa

361-01 01 lzgradnja objekata
361-02 01 Lokacijska dozvol, gradevinska dozvola
361-03 01 Uporabna dozvola
361-04 01 Tehniéki pregledi
361-05 01 Ostalo
370 STAMBENA POLITIKA
370-01 01 Stanovi za sluZbene potrebe
370-02 01 Ostalo
372 POSLOVNI PROSTOR
372-01 01 Poslovni prostori u koritenju JVP
372-02 01 Zakup poslovnog prostora
372-03 01 Ostalo
= EINANClE
PrEa TF :
400 FlNANCllSKO PLANSI{] DOKUMENTI
400-01 01 Financijski planovi
400-02 01 GodiSnji i polugodiSnji izvjeStaji o izvrienju finangijskog plana
400-03 01 Financijski izvjestaji (za MFRH)
400-04 01 Rebalans financijskog plana
400-05 01 Ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01 01 Ulazni racuni
401-02 01 Izlazni racuni
401-03 01 Predracuni
401-04 01 Ugovori o cesiji
401-05 01 Ugovori o kompenzaciji
401-06 01 Ostalo
402 FINANCIRANJE
402-01 01 Financiranje iz prora¢una
402-02 01 Refundacije
402-03 01 Sufinanciranje
402-04 01 Donacije i drugo
402-05 01 EU fondovi
402-06 01 Ostalo
403 KREDITIRANJE
403-01 01 Krediti, zajmovi
403-02 01 Jamstva
403-03 01 PotraZivanja
403-04 01 Ostalo
404 INVESTICIJE
404-01 01 Investicijsko odrzavanje ]

404-02 01 Ostalo




406 UPRAVLJANJE IMOVINOM 1 NABAVLJANJE IMOVINE

406-01 01 Plan nabave

406-02 01 Jednostavna nabava

406-03 01 Nabava male vrijednosti

406-04 01 Nabava velike vrijednosti

406-05 01 Okvirni sporazumi

406-06 01 Ugovori o javnoj nabavi

406-06 02 Ugovori o vatrodojavi

406-06 03 Ugovori (ostali)

406-07 01 Osnovna sredstva

406-07 02 Sitan inventar

406-08 01 Inventure (povjerenstva, izvjesca)

406-09 01 Rashod imovine i otpis potrazivanja, postupanje s rashodovanom
imovinom

406-10 01 Ostalo

410 POREZ1 i TROSARINE

410-01 01 Porez na dohodak

410-02 01 Porez na dodanu vrijednost

410-03 01 Ostalo

412 01 PRISTOJBE

412-01 01 Upravne, sudske, boraviine, komunalne i druge pristojbe

412-02 01 Ostalo

421 01 DONACI]E SUBVENC]]E I HUMANITARNA POMOC

421-01 01 Donacije, subvencije, humanitarna pomoc¢

421-02 01 Ostalo . A

442 FINANCIRAN]E PROGRAMA 1 PRO]EKATA IZ FONDOVA EU

442-01 01 Upravljanje i kontrola koristenja sredstava

442-02 Savjetovanja

442-03 Edukacije

442-04

TR " CANLLKREDITNLSUSTAY

453 POSLOVI OSIGURAN]A

453-01 01 Osiguranje radnika

453-02 01 Osiguranje imovine

453-03 01 Osiguranje od automobilske odgovornosti i automobilskog kaska

453-04 01 Ostalo

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-01 01 Financijska revizija

470-02 01 Proratunski nadzor

470-03 01 Fiskalna odgovornost N

470-04 01 Godi$nije izvjeStavanje o nepravilnostima i

470-05 01 Ostalo

o ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJ!, DEMOGRAFIJIA

AVSTVENOQ 0S!

502 PRA‘VA 1Z ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
502-01 01 Pravo na zdravstvenu zastitu -
502-02 01 | Ozljeda na radu i profesionalna bolest




502-03 01 Ostalo

504 INCIDENTA I KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA

504-01 01 Poslovi vezani uz incidentna i krizna stanja

504-02 01 Mjere i preporuke za suzbijanje epidemije i pandemije

504-03 01 Ostal

543 OSTALO IZ: ZDRAVSTVA

543-01 01 Mjere dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije

543-02 01 ZaStita pucanstva od zaraznih bolesti -
543-03 01 Ostalo

6 OBRAZOVANIJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVO]

61 -- |

610 MANIFESTAC][E 1 KOMEMORACI[E

610-01 01 Kulturne manifestacije, komemoracije, obiljezavanije obljetnica i

INFORMATIKA

Informaticka oprema

Informacijski sustavi

Informacijske tehnologije

ODV]ETNIS‘TVO 1 PRAVNA POMOC

. OdVJetmétvmpravna pomocopéemto -

PRAVOSUDNI SUSTAV 2

Prekrsajni postupak

Kazneni postupak

Gradansko parnicki postupak

Ovrsni postupak
Pribavljanje potvrda o nekaZnjavanju
740-06 01 Ostalo
o A
802 DUZNOSTI l PRAVA GRADANA U OBRANI
802-01 01 Radna obveza
01 Ostalo

| GRADEVINSKO ZEML[ISTE

944-01 01 Utvrdivanje povrsSine za redovnu upotrebu zgrade
944-02 01 Prodaja, zakup i pravo gradenja
944-03 01
.. 950 ORGANIZACIIAI METODE
951-01 01 Statisticka istrazivanja o ]

951-02

01

Ostan

972

STRATE KO PLANIRAN]E REG!ONALNOG RAZVO]A




972-01 01 Planovi razvoja
972-02 01 Ostalo
977 SURADN]JA S JEDINICAMA LOKALNE 1 ;
PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE |
977-01 01 Smjernice i upute i
977-01 02 Ostalo |
Eviie canmEa B
983 DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA
983-01 01 Pracenje postupaka dodjele bespovratnih sredstava
983-02 01 Sklapanje ugovora za dodjelu bespovratnih sredstava
984 IZVRSAVAN]JE UGOVORA O DODJELI BESPOVR. SREDSTAVA
984-01 01 Dokumentacija o nabavi, status provedbe projekta,
dokumentacijski dokazi placanja
984-02 01 Zahtjevi za isplatu predujma, za plac¢anje
984-03 01 Povrati sredstava
984-04 01 Provjere ostalo
984-05 01 Financijsko zaklju¢ivanje projekta, izvjeS¢ée nakon provedbe
984-06 01 Ostalo (raskid ugovora, prigovori i dr.)
985 REVIZIJE, KONTROLA I DRUGA KONTROLNA 1ZVJESCA
985-01 01 Oc¢itovanja na revizijska izvie$ca, provedba revizijskih preporuka,
izvijeStavanje i ofitovanja
985-02 01 Ostalo
989 OVJERAVANJE
989-01 01 Izjava o izdacima, popratni izvjestaji i dokumenti
989-02 01 Zahtjev za placanje EU, podnosenje ra¢una i ratunovodstvene
dokumentacije .
| 989-03 01 Ostalo A
990-0 01 Djelatnosti koje se prema sadrZaju ne mogu uvrstiti u podgrupe
i 000 do 989 -

Clanak 3.

Javna vatrogasna postrojba Metkovi¢ kao javna ustanova ¢iji je osniva¢ Grad Metkovi¢ prema
Popisu brojéanih oznaka javnopravnih tijela koje vodi Ministarstvo pravosuda i uprave koristi
brojtanu oznaku 2117-10-09.

Clanak 4.

Brojéane oznake sluZbenih osoba stvaratelja akata Javne vatrogasne postrojbe Metkovi¢ jesu:

01 Vatrogasno vijece
02 Zapovjednik
03 Zamjenik zapovjednika

04 Administrativni referent

Clanak 5.

Klasifikacijske oznake u dijelu glavnih grupa, grupa i podgrupa definirane su Naputkom o
brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja, dok klasifikaciju
predmeta prema djelatnosti unutar podgrupe i prema obliku propisuje zapovjednik. U slucaju



potrebe primjene klasifikacijske oznake koja nije odredena ovim Planom, izvréiti ée se njegove
dopune.

KLASA: 250-05/22-01/1

250-05 Grupa i podgrupa djelatnosti - Vatrogasna oprema i tehnika
22 godina nastanka
01 oblik dosjea
1 redni broj spisa

Kod pisanja urudZbenog broja, broj sluZbene osobe unutar tijela odvaja se kosom crtom (/) od
oznake javnog tijela, spojnicom (-) od godine nastanka i spojnicom (-) od rednog broja pismena
u predmetu.

URBROJ: 2117-10-09-04-22-1

2117-10-09  Broj¢ana oznaka tijela - Javna vatrogasna postrojba Metkovié

04 Broj¢ana oznaka sluzbene osobe koja je izradila akt
22 godina nastanka
1 redni broj pismena unutar predmeta.

Clanak 6.

Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu dana
01. sije¢nja 2023. godine.
Ovaj ¢e se Plan oglasiti na oglasnoj ploéi i mreZznoj stranici Javne vatrogashe postrojbe Metkovié.

Dostaviti:
1. Zamjenik zapovjednika
2. Administrativni referent
3. Web JVP Metkovié
4. Pismohrana, ovdje



